Zatgcznik do Uchwaty Senatu PK Nr 1/2015 z dnia 21 gtyie 2015 .

~ REGULAMIN
STUDIOW PODYPLOMOWYCH
W POLITECHNICE KOSZALI NSKIEJ

PRZEPISY OGOLNE

§1

Regulamin okréa prawa i obowjzki stuchaczy oraz zasady organizacji i odbywania
studiéw podyplomowych w Politechnice Kos#skie;.

§2

Zadaniem studiow podyplomowych jest doskonalenieday, umiejtnosci i kompetencji
spotecznych przez absolwentéw szkoétzagych (studia doskorngde) lub nabycie przez
nich okreglonych uprawnié (studia kwalifikacyjne).
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§3
Studia podyplomowe prowadzorng\s zakresie obszaru ksztalcenia, z ktorym gzamny
jest co najmniej jeden kierunek studiow prowadzpraez Politechnii Koszaliska.
W przypadku, kiedy program studiow wykracza pozkres, o ktorym mowa w ust.1,
do prowadzenia tych studiow wymagana jest zgodaistnen wi&gciwego do spraw
szkolnictwa wyszego wydana po zaghieciu opinii Rady Gitdéwnej Nauki
I Szkolnictwa Wyszego.
Politechnika Koszaliska prowadzi studia podyplomowe w ramach swoicgstek
organizacyjnych.
Studia podyplomowe magby¢ prowadzone przy wspoétudziale i wspoffinansowaniu
instytucji i organizacji, w tym tate zagranicznych. Zasady prowadzenia takich studiow,
warunki otrzymanigwiadectwa ukaczenia studiéw podyplomowych, zadania i sposéb
finansowania oraz rozliczania kosztéw i przychodskweslaja umowy zawarte ngdzy
tymi jednostkami.
Umowy, o ktérych mowa w ust. 4, zawiera Rektor eahniki Koszalhskiej.
Studia podyplomowe prowadzongrsa zasadach petnego samofinansowania.
Zasady i tryb ponoszenia przez stuchaczy optat stagu edukacyjne, a tak wzoér
umowy na studiach podyplomowych o#lee Uchwata Nr 25/2014 Senatu Politechniki
Koszaliskiej z dnia 22 paiziernika 2014 r. w sprawie okfenia zasad pobierania optat
za ustugi edukacyjne w Politechnice Kosiskiej i wprowadzenia wzoréw umow.

§4
Decyzg o utworzeniu, przeksztatceniu i likwidacji studigedyplomowych podejmuje
Rektor w drodze zagrzenia, po zasgnigciu opinii Prorektora ds. Ksztatcenia.
Whniosek o utworzenie studiow podyplomowych sktada Rektora kierownik
podstawowej jednostki organizacyjne;.
Whniosek winien zawieka
1) nazwe studiéw podyplomowych i ich charakterysgyk
2) okreslenie charakteru studiow (kwalifikacyjne lub doskdce);
3) program ksztalcenia uwzginiajpcy zakladane efekty ksztalcenia, opis procesu
ksztalcenia prowadezego do uzyskania tych efektow z punktami ECTS



przypisanymi do poszczegllnych modutdbw oraz sposakeryfikowania

i dokumentowania tych efektéw (powinien dysporadzony wedlug zasad
okreslonych w Zaradzeniu Nr 6/2012 Rektora Politechniki Kosaakiej z dnia
14 lutego 2012 r. w sprawie oklenia wzoru dokumentacji programu ksztatcenia
oraz w Zarzdzeniu Nr 12/2012 Rektora Politechniki Kosaakiej z dnia 20 marca
2012 r. w sprawie wprowadzenia Karty Kursu);

4) sylwetke absolwenta;

5) czas trwania studiow;

6) zasady rekrutaciji;

7) opini¢ rady podstawowej jednostki organizacyjnej, doiggzzaktadanych efektow
ksztalcenia i programu ksztalcenia.

. Kazdorazowo zgoglna uruchomienie edycji studiéw podyplomowych war&rorektor

ds. Ksztalcenia, po przedieniu przez kierownika podstawowej jednostki

organizacyjnej wniosku zawieggego:

1) nazwe studiow i przewidywany termin rozpagzda zagc, opinie rady podstawowe;j
jednostki organizacyjnej o uruchomieniu edycji sdtwdpodyplomowych;

2) program ksztalcenia uwzglniajgcy zaktadane efekty ksztatcenia, opis procesu
ksztatcenia prowadezego do uzyskania tych efektbw z punktami ECTS
przypisanymi do poszczegOlnych modutdw oraz sposaleryfikowania
i dokumentowania tych efektbw wraz uchwatlady podstawowej jednostki
organizacyjnej — tylko w sytuacji, gdy wprowadzormmiany do programu
ksztalcenia zkbonego we wniosku o utworzenie studiow;

3) propozycg kandydata na kierownika studiow;

4) wykaz kadry dydaktycznej z okdleniem prowadzonych kurséw przedmiotowych;

5) projekt preliminarza przychodow i kosztow edycjudibw (wzoér preliminarza
okresla Zaradzenie Nr 50/2014 Rektora Politechniki Kos#gkie] z dnia
21 listopada 2014 r. w sprawie zasad rozliczanidigtv podyplomowych/ kursow,
szkoleh, zag¢ na Uniwersytecie Trzeciego Wieku, Kosaakim Uniwersytecie
Dzieciccym i innych odptatnych ustug edukacyjnych realiaoywch w Politechnice
Koszalinskiej). Preliminarz zatwierdzany jest przez Pravektds. Ksztatcenia
nie p&niej niz 2 tygodnie po rozpoegeiu zagc.

§5

. Kierownikiem studiow podyplomowych nie by nauczyciel akademicki posiadey

cO najmniej stopi@ naukowy doktora.

. Obowigzki kierownika polegaj na organizacji i nadzorze procesu dydaktycznego,

nadzorze administracyjnym i finansowym, a z@akrozliczeniu merytorycznym

i finansowym studiow podyplomowych po ich zékaeniu.

. Do uprawni@ i obowigzkow kierownika studiow podyplomowych naje

w szczegOlInéci:

1) ogtaszanie programow ksztatcenia;

2) organizacja zgf dydaktycznych, zgodnie z zatwierdzonym przez aatistawowe;j
jednostki organizacyjnej programem ksztatceniadzda nad ich przebiegiem;

3) przygotowanie harmonogramu gajw porozumieniu z kierownikiem podstawowe;j
jednostki organizacyjnej;

4) dostarczenie planu z#j do Prorektora ds. Ksztatcenia niezpi®] niz miesic
od rozpocgcia zag¢ oraz informowanie 0 jego zmianach, zgodnie
z obowgzujagcymi w Uczelni procedurami;

5) podejmowanie  rozstrzyggd w  indywidualnych  sprawach  stuchaczy,
niezastrzeonych do kompetencji kierownika podstawowej jedkiostganizacyjnej;



6) rozpatrywanie wnioskbw w sprawie rozémia na raty optat za studia
podyplomowe;

7) wystawianie zé&wiadcze o uczestnictwie w studiach podyplomowych;

8) przeprowadzanie bafla ankietowych wréd stuchaczy oraz spadzanie
sprawozda z wynikow ankietyzacji, zgodnie z Zazeniem Nr 41/2013 Rektora
Politechniki Koszaliskiej w sprawie badania opinii studentéw, doktodant
absolwentow i stuchaczy studiow podyplomowych dedgej jakaci ksztatcenia
w Politechnice Koszaiskiej;

9) nadzér nad prowadzeniem dokumentacji toku studiow;

10) nadzér nad obstagadministracyjg studiow;

11) przestrzeganie dyscypliny finansowe] w zakresializacji zatwierdzonego
preliminarza,

12) prowadzenie dokumentacji dotycej] realizacji zaj¢ przez nauczycieli
akademickich Politechniki Koszabkiej (sktadanie wnioskéw i sprawozda
z realizacji zaj¢ zaliczanych do pensum) oraz osoby ndgloe nauczycielami
akademickimi Uczelni (przygotowywanie uméw cywilmawnych).

§6

Kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej pewia prowadzenie 2z
dydaktycznych nauczycielom akademickim posiachan odpowiedry wiedz,
umiejtnosci i kompetencje spoteczne w zakresie zagadbeeacych przedmiotem danych
studiéw podyplomowych oraz osobom spoza Uczelngpekom z uznanym dorobkiem
naukowym lub specjalistom posiag@ym praktyczne daviadczenie zdobyte na rynku
pracy. Zagcia przeprowadzone w ramach studiéw podyplomowyckez nauczycieli
akademickich Politechniki Koszabkiej zaliczane $ do pensum na zasadach
przewidzianych UchwatSenatu Nr 22/2014 Politechniki Koszelkiej z dnia 17 wrzaia
2014 r. Osoby spoza Uczelni realizapgcia ha podstawie umow cywilnoprawnych.

[I. WARUNKI REKRUTACJI NA STUDIA PODYPLOMOWE

8§87
1. Warunkiem przyjcia na studia podyplomowe jest ulkaenie studidbw wiszych
(I stopnia, Il stopnia lub jednolitych studidw msigirskich), zteenie wymaganych
dokumentow oraz uzyskanie pozytywnego wyniku gustvania kwalifikacyjnego.
2. Kandydaci ubiegary sk 0 przygcie na studia podyplomowe winni 24& nastpujace
dokumenty:
1) podanie o przycie na studia wraz ze zdjem;
2) kwestionariusz osobowy (wzér okle zahcznik nr 1);
3) kserokopia dowodu osobistego;
4) dyplom ukaczenia studiéw wiszych.

§8

1. Postpowanie kwalifikacyjne przeprowadza komisja powetaprzez kierownika
studiow podyplomowych.

2. Protokot z posgpowania kwalifikacyjnego spogdza s¢ w dwoch egzemplarzach
wedtug obowdzujagcego wzoru, stanowtego zajcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
Protokét jest zatwierdzany przez Prorektora dst#dsenia.

3. Po zatwierdzeniu protokot przekazywany jest dodiarika studidow podyplomowych
oraz do Dzialu Ksztatcenia celem archiwizaciji.



4. Na podstawie zatwierdzonego protokotu, pracownikiadstracyjny obstuguicy studia
podyplomowe dokonuje wpisu kandydata do systemu &1S@ygenerowany z systemu
numer albumu jest jednocree numerem indeksu stuchacza.

[ll. PRAWA | OBOWI AZKI StUCHACZY

§9

1. Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7

zdobywania umiegnosci, wiedzy i kompetencji spotecznych na wybranythd®ch
podyplomowych;

udzialu w zajciach dydaktycznych i przygiowania do egzaminow i zaliaze
przewidzianych w programie ksztatcenia na zasadachm okrelonych;
korzystania z pomieszcazeurzdzen i srodkdéw oraz cakri zbioréw bibliotecznych
Uczelni zgodnie z obowkujacymi przepisami;

dostpu do systemu USOSweb;

udziatlu w ankietyzacji przeprowadzanej zgodnie zepisami obowgzujgcymi w
Uczelni;

zgtaszania uwag kierownikowi studiow podyplomowyabtyczcych organizacji
studiéw, programu ksztalcenia, pracy nauczycieladaknickich oraz obstugi
techniczno-administracyjnej;

w przypadku wznawiania studiéw przez Stuchacza wkieim ubiegania sio ponowne
wpisanie na ligt Stuchaczy jest spelnienie przez Situchacza warunkdwesionych
w Regulaminie studiow podyplomowych oraz uprzedmiegulowanie na rzecz Uczelni
wszystkich zaleglxi w optatach wraz z odsetkami i ewentualnymi kasitwindykacji.

2. Stuchacz nie ma prawa do:

1)
2)
3)

legitymacji studenckiej;
swiadczeé pomocy materialneyj;
urlopu.

§10

1. Stuchacz zobowgeany jest w szczegolia do:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7
8)

przestrzegania wszelkich obazkow, jakie naktada na niego ustawa Prawo
o szkolnictwie wyszym, Statut Politechniki Koszaskiej oraz niniejszy
Regulamin, a tale do przestrzegania aktéw westnznych Uczelni i przepisow
porzadkowych;

uczestniczenia w zggiach dydaktycznych okéenych programem ksztatcenia;
niezwtocznego pisemnego powiadamiania kierownikaliétv 0 zmianie imienia,
nazwiska, adresu zamieszkania oraz innych danyochaggnych przez Uczelni
stosowanie formy pisemnej dla wnioskéw, dotyach toku studiow;

terminowego uzyskiwania zalicze sktadania egzamindw i wypetniania innych
obowigzkow wynikapcych z programu ksztatcenia,

podpisania umowy 0 warunkach odptaitioi terminowego wnoszenia optat za
udostpnione mu przez Uczekiptatne ustugi edukacyjne w okresie posiadania
statusu stuchacza; niekorzystanie z tych ustugnwadiresie (np. nieug¢szczanie na
zajecia) nie stanowi podstawy zmniejszenia optat;

wyréwnanie strat za szkody materialne wgglzone umyinie na majtku uczelni;
posiadania na zadanie Uczelni (usprawiedliwione specyfikzagé lub praktyk
zawodowych) ubezpieczenia od nagtstw nieszcgliwych wypadkdw i odpowiedzialrioi
cywilnej, dodatkowych kontrolnych bad#ekarskich wymaganych przepisami.



§11
Prawa i obowjzki stuchacza wygasag dniem ukdéczenia studiow lub skékenia z listy
stuchaczy.

IV. PRZEBIEG STUDIOW | DOKUMENTACJA PRZEBIEGU STUDI OW

8§12
. Zajecia na studiach podyplomowych odbywaje w ukfadzie semestralnym.
. Studia podyplomowe magtrwac 2 lub 3 semestry i obejmujpd 150 do 360 godzin
zaje¢ programowych.

3. Program ksztalcenia umliwia uzyskanie przez stuchacza co najmniej 30 pamk
ECTS.

4. Programy studiow podyplomowych oraz ich zmiany ualaw odpowiednia rada
podstawowej jednostki organizacyjne;.

5. Studia kwalifikacyjne prowadzone g s z uwzgkdnieniem zasad okilnych
W rozporzdzeniu widaciwego ministra.

6. Zajecia na studiach podyplomowych mpgmie¢ forme wyktadow, c¢wiczen,
laboratoriow, zaj¢ terenowych oraz praktyk i seminariow dyplomowych.

7. Postpy w procesie ksztatcenia powinny doylokumentowane w indeksie i kartach
okresowych oagni¢¢ stuchacza.

N =

§13
. W jednostce prowadeej studia podyplomowe zakifadana jest teczka akb@sych

stuchacza studiéw podyplomowych, w ktorej gromasitznastpujace dokumenty:

1) podanie kandydata o przgje na studia wraz z kapidecyzji o przyciu (wzor
decyzji okréla zahcznik nr 3) oraz pokwitowanie odbioru decyzji;

2) kwestionariusz osobowy;

3) poswiadczon przez Uczelni kserokopg dyplomu uk@czenia studiow wiszych;

4) poswiadczomn przez Uczelnd kserokops dowodu osobistego lub innego dokumentu
stwierdzagcego tasamd¢ uczestnika studiow;

5) potwierdzenie wptaty czesnego za studia;

6) karty okresowych osgni¢¢ stuchacza studiow podyplomowych;

7) decyzje dotycgce przebiegu studidow, a w szczegdlio decyzje o przedieniu
terminéw zaliczé, decyzje o skrgeniu z listy stuchaczy studiow podyplomowych;

8) protokét egzaminu dyplomowego/oceny pracy dyplonjoigh innej formy
zakaczenia studiow podyplomowych;

9) jeden egzemplarz pracy kwowej, jezeli program ksztatcenia przewiduje wykonanie
takiej pracy;

10) swiadectwo ukaczenia studiow podyplomowych — egzemplarz do akt.

2. Teczk osobow stuchacza przechowuje ¢siw jednostce prowadezej studia
podyplomowe, a po zakozeniu edycji studiéw podyplomowych w archiwum Uake

[EEN

V. ZALICZANIE  ZAJ EC, ZALICZANIE SEMESTRU,  REJESTRACJA,
SKRESLENIE Z LISTY SLUCHACZY, TOK STUDIOW

8§14
Sposob weryfikacji osgnigcia przez stuchaczy studiow podyplomowych efektéw
ksztalcenia w zakresie wiedzy, umigiosci i kompetencji spotecznych oktena jest
w karcie kursu przedmiotowego.



§15

1. Przed rozpocxiem kadego semestru kierownik podaje do wiadéoncstuchaczom
program studiéw.

2. Weryfikacg oshgniecia efektow ksztatcenia przewidzianych dla kursébjetych
programem studiow podyplomowych przeprowadza natiezgdpowiedzialny za kurs
przedmiotowy i wpisuje uzyskarprzez stuchacza ocgdo indeksu i karty okresowych
osiggni¢¢ stuchacza.

3. Przy ocenie osggnictych przez stuchaczy efektdw ksztalcenia stosujenastpujaca
skak:

1) bardzo dobry bdb 5,0
2) dobry plus db plus 4,5
3) dobry db 4,0
4) dostateczny plus dst plus 3,5
5) dostateczny dst 3,0
6) niedostateczny ndst. 2,0

7) zaliczenie bez oceny zal.

8§16

1. Warunkiem zaliczenia semestru jest agsiccie wszystkich zaktadanych efektow
ksztalcenia okrdonych w programie ksztatcenia przewidzianych wyarsemestrze.

2. Ocere oshgnietych przez stuchacza efektow ksztalcenia wpisujeucoyciel
odpowiedzialny za kurs przedmiotowy do indeksu dkarty okresowych osgnie¢
stuchacza.

3. Zaliczenie danego semestru potwierdza kierowniliétm poprzez wpis w indeksie.

8§17
Warunkiem rejestracji na kolejny semestr studiost jealiczenie semestru poprzedniego
I wniesienie optaty za kolejny semestr.

§18
Stuchacz, ktory nie spetnit warunkow wymaganych diyskania rejestracji na kolejny
semestr, zostaje skteny przez kierownika studiéw podyplomowych z listychaczy.

VI. UKO NCZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§19
Warunkiem ukaéczenia studiow podyplomowych jest ggpiiccie wszystkich zakladanych
efektow ksztalcenia okénych programem ksztalcenia, w tym w szczegéino
przediaenie pracy dyplomowej, o ile taki obaazek jest przewidziany w programie
ksztatcenia.
§ 20
1. Po ukaczeniu studiow podyplomowych stuchacz otrzymivigadectwo, ktGrego wzor
okresla Uchwata Nr 15/2013 Senatu Politechniki Koszskiej z dnia 13 marca 2013 r.
w sprawie zatwierdzenia wzoru dyplomu dkmenia studiow pierwszego i drugiego
stopnia oraz swiadectwa ukaczenia studiow podyplomowych w Politechnice
Koszaliskiej.
2. Naswiadectwie ukaczenia studiow podyplomowych wpisuje 8iynik koncowy:
1) bardzo dobry;



3.

4.

5.

2) dobry;

3) dostateczny.

Wynik koncowy studiow podyplomowych stanowrednia arytmetyczna wszystkich
ocen uzyskanych przez stuchacza w procesie weryjfieBektow ksztatcenia.

Fakt otrzymaniagwiadectwa stuchacz potwierdza oswmieé w rejestrze prowadzonym
przez Dziat Ksztatcenia.

Po zakaczeniu studiéw stuchacz ma prawo zachowaeks.

VIl. PRZEPISY KO NCOWE

wn

N =

§21
Instancj odwotawca w sprawach uregulowanych niniejszym regulaminerst je
Rektor.
W sprawach niegfych w regulaminie decyzje podejmujezlarazowo Rektor.
Nadzér nad sprawami formalnymi zmanymi z prowadzeniem dokumentacji
dotyczcej powotywania, zawieszania i likwidacji studiowram wystawianie
I wydawanieswiadectw naley do zada Dziatu Ksztatcenia.

§22
Regulamin wchodzi wycie z dniem uchwalenia przez Senat.
Uczestnicy studiow podyplomowych, rozpetrh przed wedciem w zycie
niniejszego Regulaminu studiéw podyplomowych w tglinice Koszatiskiej,
koncza studia wedtug zasad obaailjacych w chwili podgcia tych studiéw.



