ZARZADZENIE Nr 10/2015
Rektora Politechniki Koszdiskie]
z dnia 2 lutego 2015 .

w sprawie zasad sktadania i archiwizacji wersjk&tanicznej prac dyplomowych
z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowg&RD)

Na podstawie art. 66 ustawy z dnia 27 lipca 200Brawo o szkolnictwie wiszym
(Dz. U.z 2012 r. poz. 572 z pd zm.), Regulaminu Studiow Politechniki Kosaakiej oraz
Rozporadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa VWgzego z dnia 14 wrzeia 2011 r. w sprawie
dokumentaciji przebiegu studiow (Dz. U. Nr 201, pb88) zaradzam, co nagpuje.

§1
Elektroniczna archiwizacja prac dyplomowych prowatz jest z wykorzystaniem systemu
Archiwum Prac Dyplomowych (APD)¢dlacego elementem Uniwersyteckiego Systemu Obstugi
Studiéw (USOS).

§2

1. Pracownik dziekanatu zoboyziany jest do wprowadzania do systemu USOS podstgaiow

danych dotycgcych prac dyplomowych zimnych do obrony, w szczegokui:

1) kodu dyplomu, jednostki / kierunku / specjalaip

2) tematu pracy dyplomowej;

3) kodu seminarium (realizowanego w ostatnim semestmiow),

4) danych promotora, recenzenta;

5) danych dotycgcych sktadu komisji przeprowadzegj egzamin dyplomowy;
6) daty zi@enia pracy dyplomowe;j.

2. W przypadku, gdy praca dyplomowa przygotowana jesinnym jezyku niz polski lub
angielski, pracownik dziekanatu wprowadza do systean$OS, w miejscu na tytut pracy
dyplomowej w ¢zyku polskim, tytut pracy dyplomowej wZyku jej przygotowania.

3. Przed egzaminem dyplomowym pracownik dziekanatygmtowuje formularz protokotu
egzaminu dyplomowego dla studenta, ktéry spemilzystkie warunki dopuszczenia
do egzaminu dyplomowego.

4. Protokét z przebiegu egzaminu dyplomowego powiziawiera:

1) dat egzaminu;

2) imig¢ (imiona) i nazwisko studenta;

3) numer albumu;

4) sktad i podpisy cztonkéw komisji egzaminacyjnej;
5) tres¢ zadanych pytai uzyskane oceny;

6) srednig ocen uzyskanw okresie studiow;

7) ocere egzaminu dyplomowego;

8) ostateczny wynik studiéw;

9) uzyskany tytut zawodowy;

10) tytut i ocerg pracy dyplomowe.

5. Formularz protokotu egzaminu dyplomowego ungledrukowa bezpdrednio z systemu
USOS.

6. Pracownicy dziekanatu kontrojupoprawné¢ dokumentow ztgonych przez studenta.
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§3

Student przed przygtieniem do egzaminu dyplomowego zobgeeiny jest do:

1) podania lub uaktualnienia w dziekanacie wydziaktftutu danych kontaktowych,
w szczegOlnéci adresu e-mail;

2) wypelienia w APD formularza zawiesgpgo szczegétowe dane dotycz pracy
dyplomowej: tematu pracy wegyku angielskim (jeeli praca byta przygotowana
w jezyku polskim lub w ¢zyku innym ni jezyk angielski), tematu pracy wzyku
polskim (jezeli praca byta przygotowana wzyku innym ng polski), stow kluczowych
I streszczenia wegyku polskim (oraz wezyku obcym, jeeli praca zostata przygotowana
w jezyku innym ni polski), po uprzednim uzgodnieniugecetych danych z promotorem;

3) wprowadzenia do APD przygotowanej pracy dyplomowejformacie PDF wraz
z ewentualnymi zgtznikami;

4) ziozenia w dziekanacie kompletu dokumentéw wymaganyoh [pkzysapienia
do egzaminu dyplomowego, w tym egzemplarza wydrkmy z systemu APD pracy
dyplomowej, zatwierdzonej przez kiesoggo prag dyplomows (promotora);

5) ziozenia dodatkowej dokumentacji wynikagj ze specyfiki studiow na kierunkach
artystycznych.

Student zobowizany jest do zkenia pracy dyplomowej w dziekanacie niezpi@j niz

tydzien przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego.

W zwigzku z Regulaminem antyplagiatowym student jest woimany do dajczenia

do pracy éwiadczenia zgodnie z Zgiznikiem Nr 1 do Regulaminu antyplagiatowego

(Zarzzdzenie Rektora Nr 24/2014 z dnia 26 czerwca 2014 r.

§4

. Strona tytutowa pracy dyplomowej musi zawiecdowizkowo nasgpujace elementy:

1) petrg nazwe uczelni (Politechnika Koszakka);

2) nazwe podstawowej jednostki organizacyjnej;

3) rodzaj pracy dyplomowej (licencjackazynierska/magisterska);

4) kierunek i specjalni studiow;

5) tytut pracy dyplomowej wezyku polskim i w gzyku angielskim;

6) imi¢ (imiona) i nazwisko autora pracy dyplomowej;

7) numer albumu;

8) tytul/stopied naukowy, im¢ (imiona) i nazwisko kieracego prag dyplomowy
(promotora);

9) rok, w ktérym praca dyplomowa zostatazboa.

W przypadku, gdy praca dyplomowa przygotowywana yesnnym gzyku niz polski lub

angielski, to na stronie tytutowej zamieszcza situt w jezyku przygotowania pracy

dyplomowej i w gzyku angielskim. Tytut pracy wezyku polskim umieszczahna stronie

kolejnej wraz ze streszczeniem gzyku polskim. Powysza praca dyplomowa musi zawiera

streszczenie wegyku polskim i w gzyku przygotowania pracy.

§5
Warunki dopuszczenia studenta do egzaminu dyplogoweoraz skiad komisji
przeprowadzapgej egzamin dyplomowy okéa Regulamin Studiow Politechniki
Koszalinskiej oraz Regulamin antyplagiatowy.
Forme i zakres egzaminu dyplomowego na danym kierunkudiétv okréla rada
wydziatu/instytutu.
Formularz oceny pracy dyplomowej znajgly sk w systemie APD mie zosta okreslony
odrebnie dla kadego z wydziatow/instytutow.



§6

Kierujacy prag dyplomow (promotor) zobowjzany jest do:

1) podania lub uaktualnienia w dziekanacie danych &dotvych, a w szczegdléa adresu
poczty elektronicznej;

2) wspélpracy ze studentem w zakresie ustalenia stdwcz&wych pracy dyplomowej
i jej streszczenia;

3) zatwierdzenia pracy, o ktorej mowa w § 3 ust. 1Fkt

4) wypelnienia oraz zatwierdzenia w systemie APD fdarza oceny pracy dyplomowe;j
nie p&niej niz trzy dni przed terminem egzaminu dyplomowego;

5) przeprowadzenia kontroli oryginalém pracy zgodnie z Regulaminem antyplagiatowym oraz
ztozenia w dziekanacie wypetnionego i podpisanego gmtostanowiacego Zadcznik Nr 2
do Regulaminu antyplagiatowego;

6) ztozenia w dziekanacie wydrukowanego i podpisanego ditama oceny pracy dyplomowe;j.

8§87
Recenzent zobowzany jest w szczego6ldo do:
1) podania lub uaktualnienia w dziekanacie danych &dotvych, a w szczegdlléa adresu
poczty elektronicznej;
2) wypetnienia oraz zatwierdzenia w systemie APD fdarza oceny pracy dyplomowej
nie p&niej niz trzy dni przed terminem egzaminu dyplomowego;
3) ztozenia w dziekanacie wydrukowanego i podpisanego titama oceny pracy dyplomowe;j.

§8
1. Przed egzaminem dyplomowym pracownik dziekamahowgzany jest do:
1) wprowadzenia zaakceptowanej przez promotora pragplothowej do systemu
antyplagiatowego zgodnie z obazujagcym w uczelni Regulaminem antyplagiatowym;
2) sprawdzenia:
a) czy praca dyplomowa studenta i inne dane zostatpwg@dzone do systemu APD;
b) czy do systemu APD zostaty wprowadzone oceny pdgpjomowej;
c) czy w dziekanacie zostaly Zione, podpisane przez kiegsoggo prag dyplomowg
(promotora) i recenzenta, papierowe formularze pgeacy dyplomowe;j.
2. Pracownik dziekanatu wydaje przewodniogmu komisji egzaminacyjnej formularz
protokotu egzaminu dyplomowego, o ktorym mowa w 8s2 3, wyicznie po stwierdzeniu,
ze zostaly spetnione wszystkie warunki ckoee w ust. 1.

§9

1. Status pracy dyplomowej w systemie ADP dlae stopié jej zaawansowania
w pieciostopniowej skali APD (1-Wpisywanie danych pragyPrzesytanie plikow z prac
3-Akceptacja danych, 4- Wystawienie recenzji, dargotowa do obrony).

2. W przypadku prac dyplomowych studentow, ktorzy npezyshpili do egzaminu
dyplomowego w terminie okénym organizag roku akademickiego i Regulaminem
studiow PK, status prac ustawiany jest przez pradadw dziekanatu na etapie 1, ze zmian
parametrow "praca bez praw do modyfikacji" i "neeatchiwizacji”.

3. Po zakaczonym oceq pozytywry egzaminie dyplomowym dalsza edycja elektronicznego
egzemplarza pracy dyplomowej przez studenta nienesiwa.

4. W systemie APD katalog prac jest ogolnodpay.

5. Tres¢ pracy oraz formularze oceny pracy dyplomowegjdestpne w systemie APD tylko
dla autora, kieracego prag dyplomows (promotora) oraz recenzenta.



§ 10
1. Instrukcja obstugi systemu Archiwum Prac Dyplomotwyamieszczona jest na stronie
internetowej systemu APD.
2. Doskp do systemu APD jest miwy po zalogowaniu ze strony gtownej systemu US@Bw
lub pod adresem apd.tu.koszalin.pl.
3. Za techniczne funkcjonowanie systemu APD oraz zehiaizacg danych odpowiada
Uczelniane Centrum Technologii Informatycznych.

8§11
Za realizagi zasad okrdonych w niniejszym zagdzeniu w podstawowe] jednostce
organizacyjnej odpowiedzialny jest jej kierownik.

8§12
1. Zarzzdzenie wchodzi wycie z dniem podgia.

2. W okresie sz&eiu miesecy od dnia podpisania niniejszego zmzenia dopuszcza ¢si
sktadanie recenzji w formie oboyziujacej przed wdreeniem systemu APD.

REKTOR

prof. dr hab. in. Tadeusz Bohdal



