ZARZADZENIE Nr 71/2020

Rektora Politechniki Koszalinskiej
z dnia 30 wrzesnia 2020 r.
w sprawie ustalenia zasad dotyczacych wprowadzania danych
do Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym
POL-on w Politechnice Koszalinskiej

Na podstawie art. 23 ust. 2 w zwigzku z art. 354 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.J. Dz. U. z 2020 r. poz. 85 ze zm.),
rozporzadzenia MNiSW z dnia 6 marca 2019 r. w sprawie danych przetwarzanych
w Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-0n
(Dz. U. z 2019 r. poz. 496), zarzadza sig¢, co nastgpuje.

§ 1

Niniejsze zarzadzenie okre§la ogolne zasady wprowadzania danych do
Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym 1 Nauce POL-on,
zwanego dalej Systemem POL-on, obejmujgcym bazy danych:

1) wykaz nauczycieli akademickich, innych osob prowadzacych zajecia, 0sob
prowadzacych dziatalno$¢ naukowa oraz osob bioragcych udziat w jej
prowadzeniu;

2) wykaz studentow;

3) wykaz 0s6b ubiegajacych si¢ o stopien doktora;

4) wykaz instytucji systemu szkolnictwa wyzszego i nauki;

5) repozytorium pisemnych prac dyplomowych;

6) baz¢ dokumentow w postepowaniach awansowych;

7) bazg 0sob upowaznionych do podpisywania dokumentow;

8) baze¢ dokumentow planistyczno-sprawozdawczych.

§ 2

Administratorem uczelnianym koordynujacym funkcjonowanie Systemu POL-on
w uczelni jest Pelnomocnik Rektora Politechniki Koszalinskiej ds. POL-on, do

ktorego zadan nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad prawidlowym i terminowym realizowaniem
zadan zwigzanych z raportowaniem danych do Systemu POL-on;



2) zarzadza uprawnieniami w Systemie na poziomie uczelni, w tym przyznaje
uprawnienia pracownikom uczelni, niezbedne do realizacji zadan;

3) zarzadza strukturg organizacyjna uczelni w Systemie;

4) monitoruje zmiany prawne dotyczace Systemu oraz zmiany jego
funkcjonalno$ci 1 przekazuje informacje w tym zakresie wilasciwym
merytorycznie prorektorom i kierownikom jednostek organizacyjnych
uczelni;

5) formuluje wytyczne i1 zalecenia dotyczace funkcjonowania Systemu
w uczelni;

6) przekazuje wlasciwym merytorycznie prorektorom informacje o stanie
danych znajdujacych sie w Systemie;

7) przekazuje Rektorowi informacje o zgodnosci ze stanem faktycznym
wprowadzonych danych, co jest podstawa do zlozenia oswiadczenia
Rektora;

8) sktada Rektorowi coroczne sprawozdanie z funkcjonowania Systemu
w uczelni.

§3

Wprowadzanie danych do Systemu POL-on nastgpuje w sposob bezposredni
poprzez interfejs WWW systemu lub posredni za pomoca masowego importu
z wewnetrznych systemow informatycznych POL-on  w  terminach
okreslonych rozporzadzeniem MNiSW w sprawie danych przetwarzanych
w Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyzszym 1 Nauce
POL-on. Terminy i szczegdétowy sposob wprowadzania danych sg podane
w zalgczniku nr 1.

Za rzetelno$¢ 1 terminowos$¢ wprowadzania danych do Systemu POL-on
odpowiadajg kierownicy poszczegdlnych jednostek organizacyjnych uczelni,
zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Poprawianie lub usuwanie danych wprowadzonych do Systemu POL-on jest
dopuszczalne jedynie przez uczelnianego administratora Systemu POL-on,
z wyjatkiem zapisOw, zgodnie z ktorymi zmian moze dokonac jedynie

wlasciwy minister.

§ 4

Dostep do danych zawartych w Systemie POL-on ma Rektor oraz upowaznieni
pracownicy.



2. Z pisemnym wnioskiem o zalozenie, zawieszenie lub usunig¢cie konta
w Systemie POL-on dla pracownika wystepuja kierownicy jednostek.

3. W przypadku wustania stosunku pracy, zmiany jednostki/komorki
organizacyjnej lub zmiany zakresu obowigzkéw przez osobe posiadajaca
uprawnienia do Systemu POL-on kierownik jednostki, jest zobowigzany
niezwlocznie wystgpi¢ z wnioskiem o cofnigcie przyznanych uprawnien.

4. Kierownicy jednostek dokonujg corocznie przegladu uprawnien nadanych
pracownikom w danej jednostce i przekazuja informacje o zmianach
Pelnomocnikowi Rektora ds. POL-on.

5. Wzor wniosku, o ktorym mowa w ust. 2 i 3, okreSla zalgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

6. Uczelniany administrator Systemu POL-on informuje drogg elektroniczng
pracownika oraz wnioskodawce o przyznaniu lub cofnigciu uprawnien.

7. W przypadku gdy wyznaczeni pracownicy begdg przetwarza¢ dane osobowe w
Systemie POL-on (pracownikéw, studentow lub doktorantéw) —w rozumieniu
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz.
U. z 2019 r. poz. 1781) — wraz z wnioskiem, o0 ktorym mowa w pkt. 2, nalezy
ztozy¢ kopig upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w Systemie
POL-on wydane na podstawie odrgbnych przepisow.

§5

Pracownik przekazujagcy dane do System POL-on jest, w szczegdlnosci,
zobowigzany do:

1) przygotowania, wprowadzania oraz aktualizacji danych w ramach
przyznanych uprawnien;

2) biezacej weryfikacji wprowadzonych danych;

3) terminowego oraz rzetelnego przekazywania informacji do Systemu POL-
on;

4) sprawdzania informacji o aktualizacjach Systemu POL-on;

5) zapoznawania si¢ z obowigzujacymi terminami wprowadzania danych;

6) archiwizacji dokumentacji sprawozdawczej w formie papierowej i/lub
elektronicznej;

7) wspoélpracy z Pelnomocnikiem Rektora ds. POL-on;

8) wspotpracy z pracownikami innych jednostek w przypadku danych
wprowadzanych do tych samych modutow;

9) zapoznania si¢ z aktualng instrukcjg obstugi Systemu POL-on.



§ 6

1. Rektor corocznie sktada w Systemie POL-on o§wiadczenie potwierdzajace, ze
dane wprowadzone do baz danych, o ktérych mowa w § 1, sg zgodne ze stanem
faktycznym. O$wiadczenie sktada si¢ do dnia 31 stycznia wedlug stanu na
dzien 31 grudnia roku poprzedniego.

2. Na 7 dni przed terminem okreslonym w ust. 1 kierownicy jednostek
organizacyjnych Politechniki Koszalinskiej, odpowiedzialni za wprowadzanie
danych do Systemu POL-on, przekazujg potwierdzenie 0 zgodno$ci ze stanem
faktycznym wprowadzonych danych, Pelnomocnikowi Rektora ds. POL-on.

§7
Rektor nadzoruje realizacje zadan wynikajacych z niniejszego zarzadzenia.
§8

1. Do dnia 31 grudnia 2023 r. dane dotyczace uczestnikow studiow
doktoranckich, ktorzy rozpoczgli te studia przed rokiem akademickim
2019/2020 wprowadza si¢ na zasadach dotychczasowych.

2. W przypadku uruchomienia nowego modutu w Systemie POL-on 2.0 Rektor
moze powierzy¢ jednostce organizacyjnej czynnosci w ramach tego modutu
oraz aktualizuje zalgcznik, o ktorym mowa w ust. 1.

3. Traci moc zarzadzenie nr 34/2015 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia
22 lipca 2015 r. w sprawie wprowadzenia zasad dotyczacych przekazywania
danych do Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie
Wyzszym POL-on w Politechnice Koszalinskiej.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

dr hab. Danuta Zawadzka, prof. PK



