ZASADY ORGANIZACJII, REALIZACII | ZALICZANIA PRAKTYK
ZAWODOWYCH STUDENTOW INSTYTUTU POLITYKI SPOLECZNEJ
I STOSUNKOW MIEDZYNARODOWYCH POLITECHNIKI KOSZALINSKIEJ

Zasady ogolne

o

Studia pierwszego stopnia

Praktyka zawodowa jest przedsiewzigciem dydaktycznym ujetym w planie studiéw. Celem
praktyki jest umozliwienie studentowi samodzielnego/indywidualnego poznania
funkcjonowania podmiotéw publicznych i prywatnych w realiach europejskiej integracji
gospodarczej i politycznej, a dzigki temu skonfrontowania teorii integracji z rzeczywistymi
mechanizmami zachodzacymi w panstwach cztonkowskich Unii Europejskie;.

Praktyka zawodowa jest obowigzkowa dla studentow studiéw stacjonarnych i
niestacjonarnych pierwszego stopnia.

Czas trwania praktyki studentoéw kierunku Europeistyka wynosi cztery tygodnie
(160 godzin).

Praktyka realizowana jest zgodnie z programem studiéw, jednak nie wczes$niej niz po
zakonczeniu nauki w semestrze czwartym i nie pozniej niz przed rozpoczgciem pigtego
semestru.

W sytuacjach wyjatkowych, na podstawie pisemnego wniosku studenta, dyrektor instytutu
lub upowazniony jego zastepca moze wyrazi¢ zgod¢ na wczesniejsze odbycie praktyki (w
czasie trwania semestru czwartego). Realizowana jest wowczas wedhug ustalonego z
pracodawcg 1 kierownikiem praktyk indywidualnego (roztozonego w czasie) planu
praktyki.

Praktyka moze by¢ realizowana w dwoch 2-tygodniowych etapach.

Praktyka jest realizowana w trybie indywidualnym. Student kierowany jest do organizacji,
z ktorg uczelnia ma podpisang umowe (porozumienie) lub sam poszukuje podmiotu
gospodarczego, w ktorym zrealizuje praktyke.

Do miejsca odbycia praktyki student kierowany jest na podstawie porozumienia z
podmiotem gospodarczym (instytucjg publiczng) 1 skierowania.

Istnieje mozliwo$¢ uznania praktyki za zrealizowana, gdy student wykonuje prace
zarobkowg, w tym za granicg, pod warunkiem zgodnosci wykonywanej pracy z celami i
programem praktyki. W przypadku realizacji praktyki za granica, dokumenty
potwierdzajace jej odbycie przedktadane sa kierownikowi praktyk i1 musza by¢
przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza przysieglego.

Studia drugiego stopnia

Celem praktyki jest bezposredni udziat studenta w realizacji zadan w wybranym przez
siebie podmiocie gospodarczym lub instytucji publicznej, umozliwiajac tym poglebienie
jego wiadomosci 1 umiejetnosci lub pozostajacym w  kregu jego szczegdlnych
zainteresowan. Wymaga to uzgodnienia z osobg funkcyjng w wybranym podmiocie
miejsca, czasu, zakresu, zadan szczegdtowych 1 warunkéw odbycia praktyki.

Praktyka jest dobrowolnym przedsiewzigciem dydaktycznym, inicjowanym przez studenta.
Czas trwania praktyki nie jest limitowany.

Praktyka realizowana jest w trybie indywidualnym. Student sam poszukuje podmiotu
gospodarczego lub publicznego, w ktérej zamierza zrealizowac praktyke.



. Do miejsca odbycia praktyki student Kierowany jest na podstawie porozumienia z
podmiotem gospodarczym (instytucja publiczng) i skierowania.

. Istnieje mozliwo$¢ uznania praktyki za zrealizowana, gdy student wykonuje prace
zarobkowa, w tym za granica, pod warunkiem zgodno$ci wykonywanej pracy z celami i
programem ksztatcenia. Dokumenty potwierdzajace odbycie praktyki przedkiadane sg
kierownikowi praktyk na danym kierunku studiow i muszg by¢ przetlumaczone na jezyk
polski przez thumacza przysiegtego.

Postanowienia dotyczace obu rodzajow studiow

. Praktyki, zar6wno dla studentow pierwszego jak 1 drugiego stopnia ksztatcenia, mogg by¢
realizowane w:

« podmiotach gospodarczych,

o organizacjach administracji panstwowej, rzadowej 1 organach samorzadu

terytorialnego,

« placowkami stuzby zdrowia,

« jednostkach badawczych, naukowo-badawczych i o§wiatowych,

« innych organizacjach np. policji, strazy pozarnej, PKP, PKS, non-profit, itp.
. Podmiot gospodarczy moze zazada¢ od Instytutu odwotania z praktyki studenta
odbywajacego praktyke na podstawie skierowania, w wypadku, gdy naruszy on w sposéb
razacy dyscypling pracy. Jezeli naruszenie dyscypliny spowodowalo zagrozenie dla zycia
lub zdrowia, zaklad pracy moze nie dopusci¢ studenta do kontynuowania praktyki w
zaktadzie. Decyzje o odwolaniu studenta z praktyki podejmuje kierownik praktyki na
kierunku ksztatcenia. Po odwotaniu studenta z praktyki, kierownik praktyk sporzadza
notatke stuzbowg 1 przedklada ja dyrektorowi Instytutu i pelnomocnikowi rektora ds.
praktyk studenckich.
. Uczelnia nie uczestniczy w pokrywaniu (zwrocie) kosztow zwigzanych z realizacja
praktyki zawodowej.

Organizacja przebiegu praktyki

. W celu sprawowania nadzoru nad organizacjg praktyk zawodowych, prorektor ds.
ksztatcenia, na wniosek dyrektora instytutu powotuje kierownikow praktyk zawodowych
na danym kierunku studiow.

. Student przygotowujac si¢ do zrealizowania praktyki powinien:

o Zapoznal si¢ z ,,Zasadami realizacji i zaliczania praktyk zawodowych studentow
Instytutu  Polityki Spolecznej i Stosunkéw Miedzynarodowych Politechniki
Koszalinskiej” opublikowanymi na stronie www.ipsism.tu.koszalin.pl

o W porozumieniu z kierownikiem praktyki dokona¢ wyboru przedsi¢biorstwa lub
instytucji publicznej, w ktorej zamierza zrealizowaé praktyke.

o Podczas dokonywania szczegotowych uzgodnieh w wytypowanym podmiocie,
uzyska¢ pelne informacje o rodzaju dzialalnosci podmiotu, mozliwosciach
zrealizowania celow praktyki, warunkach odbywania praktyki, personaliach i1 funkcji
osoby, ktéra w zaktadzie pracy bedzie opiekunem studenta.

« Nie pozniej niz do czasu rozpoczegcia letniej sesji egzaminacyjnej (dotyczy studentow
studiow pierwszego stopnia), zgtosi¢ si¢ do kierownika praktyk na danym kierunku
studiow celem odebrania ,,.Skierowania” (zatacznik 3) na praktyke. W przypadku,
kiedy uczelnia nie ma podpisanej z wytypowanym podmiotem gospodarczym
»Umowy o wspolpracy dotyczgcej organizacji i realizacji praktyk zawodowych
studentow szkol wyiszych” (zalacznik 1.), student otrzymuje ,,Porozumienie



dotyczgce organizacji i realizacji praktyki zawodowej studentow szkol wyiszych”
(zalacznik 2), ktére przedktada do podpisania przez witasciwa osobe funkcyjng w
miejscu realizacji praktyki. Kierownik praktyk wspdlnie ze studentem ustali ramowy
plan praktyki zawodowej oraz:

o problemy, ktore bedg przedmiotem zainteresowania studenta,

o prace, ktore student bedzie wykonywat w poszczegolnych etapach praktyki,

o zasady potwierdzenia przez podmiot gospodarczy lub instytucje

zrealizowanych przedsiewzigc.

3. Umowy z podmiotami gospodarczymi lub instytucjami publicznymi o wspolpracy
dotyczacej organizacji i realizacji praktyk zawodowych studentéw szkol wyzszych
podpisuje, w imieniu Rektora Uczelni, pelnomocnik ds. praktyk studentow.

4. Porozumienia z podmiotami gospodarczymi lub instytucjami publicznymi o organizacji
praktyki zawodowej studentow szkot wyzszych podpisuje petnomocnik rektora ds.
praktyk studenckich lub kierownicy praktyk w przypadku uzyskania substytucyjnego
upowaznienie od pelnomocnika rektora ds. praktyk studenckich.

5. Podczas odbywania praktyki zawodowej, studenci s3a ubezpieczeni od nastepstw
nieszczgsliwych wypadkow na ogolnych zasadach ubezpieczenia obowigzujacego w
Uczelni.

Zaliczenie praktyki

1. Praktyka zaliczana jest, po przedtozeniu przez studenta kierownikowi praktyk osobiscie
lub za posrednictwem dziekanatu, nastepujacych dokumentow:

o podpisanego przez podmiot gospodarczy lub instytucj¢ publiczng ,,Porozumienia
dotyczqcego organizacji i realizacji praktyki zawodowej studentow szkol wyiszych”;

« ,Harmonogramu przebiegu praktyki zawodowej” (zatacznik 4) potwierdzonego
przez osobe upowazniong z danej organizacji;

o Sprawozdania z praktyki” sporzadzonego przez studenta kierunku Europeistyka
(zalacznik 7);

e ,,Opinii po zakonczonej praktyce” (list referencyjny, rekomendacja) sporzadzonej
przez opiekuna praktykanta i potwierdzonej przez podmiot gospodarczy (instytucje
publiczng). Opinia sporzadzana powinna by¢ w ujeciu opisowym, w ktorej powinna
by¢ zawarta opisowa ocena studenta, a w tym miedzy innymi: jego zaangazowanie w
realizacj¢ zadan, jako$¢ wykonywanych zadan, dyscyplina w miejscu realizacji
praktyki i inne wazne spostrzezenia.

2. Termin ostatecznego zakonczenia praktyki zawodowej 1 zlozenia wymaganych
dokumentow, uptywa z dniem rozpoczecia sesji poprawkowej w semestrze letnim (nie
dotyczy praktyk w ramach studiéw drugiego stopnia).

3. Dokumentacj¢ sprawdza, pod wzglegdem wymogoéw formalnych, kierownik praktyk na
danym kierunku studiéw, dokonujac wpisu zaliczenia praktyki w indeksie studenta i
karcie zaliczeniowej. Sprawdzona i zaakceptowana dokumentacja deponowana jest i
przechowywana w dziekanacie Instytutu. Informacja o miejscu i czasie trwania praktyki
umieszczana jest w suplemencie do dyplomu.

4. W przypadku nie rozliczenia si¢ przez studenta z rygoru zaliczenia praktyki (dotyczy
studentéw studiow pierwszego stopnia), nie jest on przenoszony na kolejny rok studiow.
Ponowny proces przygotowania i realizacji praktyki traktowany jest jako powtarzanie
przedmiotu.

5. Studenci studiow drugiego stopnia, ze zrealizowane] praktyki rozliczaja si¢ z
kierownikiem praktyk w trybie indywidualnym. Po sprawdzeniu przedlozone;
dokumentacji i zaliczeniu praktyki, dokonywane sa stosowane wpisy do indeksu studenta.



Na podstawie kopii dokumentow, sporzadzany jest wpis do suplementu do dyplomu
Kopie dokumentoéw potwierdzajace przebieg praktyki, deponowane sg i przechowywane
w dziekanacie Instytutu, natomiast oryginaty otrzymuje student.

Do studentéw odbywajacych praktyki na podstawie skierowania stosuje si¢ odpowiednio
przepisy prawa o ochronie pracy kobiet i mtodocianych, o dyscyplinie pracy oraz o
bezpieczenstwie i higienie pracy.

Podstawa prawna

1.

2.

3.

Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 lipca 2007 r. w
sprawie standardow ksztatcenia dla poszczegdlnych kierunkéw oraz poziomdw
ksztatcenia (Dz. U. z dnia 13 wrzes$nia 2007 r., Nr 164 poz.1165)

Zarzadzenie nr 60/2009 Rektora Politechniki Koszalinskiej z 26 listopada 2009 r. w
sprawie organizacji i realizacji praktyk studenckich.

Uchwata Rady Instytutu Polityki Spotecznej 1 Stosunkéw Miedzynarodowych.

Zalaczniki

1.

Noakown

Umowa o wspolpracy dotyczacej organizacji i realizacji praktyk zawodowych studentow
szkot wyzszych.

Porozumienie o organizacji praktyki zawodowej studentow szkdl wyzszych.

Skierowanie studenta na praktyke.

Harmonogram przebiegu praktyki - dotyczy studentow studiow pierwszego stopnia.
Whiosek o zaliczenie praktyki w trybie uznania wykonywanej pracy zarobkowej.

Whiosek o wezesniejsze zrealizowanie praktyki zawodowe.

Wytyczne do ,,Sprawozdania z praktyki” sporzadzonego przez studenta Kierunku
Europeistyka

Zgodnie z decyzjq Prorektora Politechniki Koszalinskiej ds. dydaktycznych na stanowisko kierownika
praktyk zawodowych studentow Instytutu Polityki Spolecznej i Stosunkow Miedzynarodowych
powolany zostat dr Jerzy Czerwinski z Zakladu Stosunkow Miedzynarodowych (pok. 312 A)



