Oferta pracy

Oferta pracy

Dziat Kadr i Spraw Socjalnych Politechniki Koszalinskiej
poszukuje pracownika na stanowisko ds. kadr

WYMAGANIA:
« wyksztalcenie wyzsze (preferowane kierunkowe)
+ dodwiadczenie na pedobnym stanowisku i/lub wiedza merytoryczno z zakresu kadr
{mile widziany ukeficzony kurs specjalistyczny)
+ biegta znajomoic przepisdw prawa pracy
+ biegla znajomoic obstugi pakietu MS Office (w tym MS Excel)
+ rzetelnodd, systematycznoid i konsekwencja w realizowaniu powierzonych zadan
+ gotowosic do statego rozwijania swojej wiedzy i umiejetnosci
* terminowoé¢, doktadnoié, samodzielnoéd oraz bardzo dobra organizacja pracy
» zaangazowanie, komunikatywnoéé i umiejetnoéé pracy w zespole

Przykladowe zadania:
+ sporzadzanie umdw o prace i innych dokumentéw kadrowych
- biezgca obstuga pracownikéw w sprawach kadrowych
+ sporzgdzanie raportow i zestawien kadrowych na potrzeby wewnetrzne i zewnetrzne
- udziat we wdrazaniu projektéw HR (jok Pracowniczy Plan Kapitatowy)

OFERUJEMY:
= pelnoetatowe i stabilne zatrudnienie
* mozliwoéé rozwoju zawodowego
+ dwiadczenia pracownicze r
(ubezpieczenie grupowe, Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych)
« wsparcie doswiadczonego zespolu

CV nalezy sktadac na adres mailowy dkiss@tu.koszalin. pl do dnia 31 grudnia 2020 r.
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